
ГБУ г. Москвы «Многофункциональный миграционный центр» - осуществляет 
прием документов для оформления патента, дающего право осуществлять 
трудовую деятельность в городе Москве и Московской области

О вакансии:

18 ИЮЛЯ |

#МАРАФОН ТРУДОУСТРОЙСТВА 

10:30—13:00

Центр занятости населения
города Москвы

Работа в крупной 
государственной организации 

Стабильная заработная
плата

Ждем вас по адресу
г. Москва, п. Вороновское, д. Сахарово, 

Варшавское шоссе 64-й км, стр. 47

Можно позвонить и задать вопрос

- 8 (495) 705 75 75,  доб. 34643

       8 (903) 186 59 65

Хотите принять участие?

Специалист

Обязанности:
     Проверка комплектности документов, необходимых 

для предоставления услуг. Подготовка заявлений, 
необходимых для предоставления услуг

     Разъяснение иностранным гражданам порядка 
оказания консультационных услуг по вопросам, 
связанным с разрешением на временное проживание в 
РФ, видом на жительство РФ и приобретением 
гражданства РФ.

Требования:
•   Образование: Среднее профессиональное

•   Владение оргтехникой, компьютером 
и программным обеспечением на 
уровне опытного пользователя

     Организация записи иностранных граждан на 
услуги

     Анализ правильности заполнения и полноты 
документов; сканирование документов для 
хранения электронных копий в информационной 
системе; подготовка и заверение копий 
документов; формирование комплекта документов 
для оказания услуги

Условия:
    График 2/2, 08:00—20:00

по работе с иностранными  
гражданами (квотированное 
рабочее место для молодежи) 
ТИНАО раб. место

60 000—80 000 ₷ 

•   Навыки работы с электронной почтой

•   Знание состава и содержания принципов 
и процедур сбора и обработки 
технических данных, направленных на 
обеспечение сохранности 
(нераспространение) информации, 
защищаемой в соответствии с 
требованиями законодательства. 
Знание норм Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных"




